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Intisari

Makal ah i ni merupakan pengembangan dar.i l apor
Terhadap Program Penilaian dan Penyusutan Ar s
Gadj ah Mada. Program penilaian dan penyusutan
kebijakan dalam manajemen kearsipan. Penil ai a
Pertanian belum dilaksanakan secara berkal a ke
kemampuan arsiparis, dan minimnya fasilitas vy
kearsi pan. Penelitian di | akpsaarntaiksainp adte nfg, a nw ameatn
dan studi pust aka. Hasi | penelitian memberiKk
l ingkungan Fakultas Pertanian Universitas Gadj
dan disosialisasi kan kepada setiap unit kerj a
manaj emen kearsipan yaitu penilaian dan penyus

agar di usul kan penambahan tenaga arsiparis ya
pengel ol aan arsip serta ditunjang dengan f asi
maupun arsiparis.
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PENDAHULUAN (inaktif). Berdasar kan
Adanya peni ngkatl amparkgdnut uhamsi p di angg:
i nf ormasi mengharssahapah genyd&di anemasuki f
i nf or masi untuk sumbserpidioamasii balkti f . H :
masyarakat secara meepatdi damerthapatn khus
Sumber i nf ormasi paengel magy@alaam kear si pa
rekaman kegiatan dalnasmamedi attaar tpeemtuss ahaan.
di sebut arsip. Ricakti f(,(19@@s ki 3t)el ah me mj
berpend@pabyrds i s f rreekcuocerndseid penggunaan, ma
i nformati on, regarpgbeensiof nmddaiiumkeber | anj
characteristic, ma e mber irlkeaxrei v eidn fboyr mears i
organization that pismpiwmsaeaf ul atianu t hepi hak
operation of ad®&ec aommegnabnuitzuahtkiaonn i nf or ma s i t e
teori, arsip yangkodidd wsnak apne mallaad raann yang
kegiat an organi sasterpermaitpt a sdasebubrgani
dengan arsiop dinaméesgal Benn dapaear masal ahan
Undawmmgdang Republikendamdonesnua kembal i (r et
Nomor 43 Tahun k0 a mpearkt ammagda kebut uhan
Kear si pan di sebut koarng a rbiashavsai . ar s iMa k a, s e
di nami s adal ah arspeniyngrkatdngwvmomdkiane ar si p
secar a l angsung daehaamn kedgamytan pengel ol e
pencipta arsiop damemndgan mpramsedalamang t ep:
j angka wakt u tertentUpay 8erylarmsq@r kdainl akukan
frekuensi penggunaamewghi adar p dnarugpmins mena
di bagi menj adi duateypatdungasipe rdu mpurk asn f
aktif dan inaktif.suhAisinyadipeammsamkkembal
adal ah arsiop yachagn hifirakgewnai bukt: kegi
penggunaannya tinggdaldahn/ meébhak ukeanuspenil ai
mener us, sedangkanar airp. p Pediiidamian dal am
inaktif adal ah ar snepenytaunkgan f rneikluaein s igun a C
penggunaanya tel ahsimemur var.si Ar $Bpl es, 199
statis merupakan apenipl ayiaanng nmaernsiilpi,ki ar si p
nilai guna sekundemel akukan penyusut an ar
Aktivitas organi-samenghiymcgri teadanya pen
mener us akan di iarrisn gi. Rlemygwsnut an dapat
peningkatan vol umemedrasliupp oif ganikegsiat an ya
peni ngkatan vol umar siap sd @r i juungiat kerja ke
di pengar uhi ol eh rplearugs ndahagkuwvp sdpn yang h
kompl eksitas t ugasr eftuemgssii darng atnii dsaaks i me mi | i
Organi sasi dengan sBeBahg Ipiemglkumahbasarmrsip Yy
dan kompl eksitas thu d aag faoanmgasi se&omgder k e
rumi t akan menghag&elakanpansip dengan
tingkat pertumbuhan Yemgl ai@aggdandpenyusut
sebali knya. Peningdaadarmalbolymmeg asradiimpg ber
yang sejak awal t i pdearkg ed ioklealaonl aarde pgarmPPeni |
bai k akan meni mbud &saar tsuerpeulkuam kegi at an
kertas dan pada adkihli alhylkandi bi aK&a@inat an
begitu saj a, t er umearmuap a knarsi pr oganag paling
frekuensi penggunaegardnya smenur udal am progr
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rekod. Hal tersebudunli&khhrBRomkk a(nJ B)dany a
proses qnaI|S|s penenﬂl,lanﬂﬂqu,’jﬁjjxléhhan

i nfor masi yandg terek -m—dia—i—eij—m—a—%

unt uk ma s a mendatang.-’-ﬂbﬂ"ﬁﬂt"%ﬁﬁﬁh

dilakukan penil aiagpogdapigedi hasil kan
Jadwall Retensi Arsip (JRA)/ Daftar Arsip

Musnah, Ser ah, Pi ndapplumeMedif (VARKLIBD
dilakukan proses penyosutar.
Berdasar kan -Undmdang 20 cm
Republ ik |l ndonesi a Nomor 4 3 tentang
Kearsi pan, yang waqjd@d x meeak/soduarkeanAr si p ()

kegiat an kearsipan 1@0dak terbatas di
i nstansi pemerintahffgv?QQtaépfééls\g&aan

saj a, tetapi j uga perguruan tinggi .
Universitas Gadj ah VMada meddpakRQnML = 146
sal ah satu perguruan tinggi tertua di
| ndonesia. Selain ituJadinivevrogiutnes &@adijRh Y:
Mada pun memiliki aXAATVQAQFANIZGARCs ¢ Predid ani al
meni ngkat, baik di d4faMLmaupunrseki tararl2, 2
neger. sebagai dam : 17 " e
Uni versitas Gadj ah
perguruan tinggi ne i sSi us
di tingkat Il nternas yang
terus meningkat t en
tingginya volume ar ip
yang berada di |l ev | ah
satunya Fakultas Pe

Arsip yang terci
Pertanian mer upaka
berkaitan dengan a 1 N
dan pengajar an, ‘:lu
dan penelitian bi d#s n.
Penyel enggaraan keg
Pertanian pun mengg :
di bi ayai ol eh unlver5|tas, sehlngga bukti
kegiatan dan CatatanKon(i Ars ?i]ml?ﬂ(a}tasll)e anlan
kel engkapan dokumen (Eh gfgcad]a
pertanggungj awaban menjadl sangat
penting dan memili ki Ui §enkseiatrasss pgandgakul te
tinggi. Arsip yang UBMrcipoga tkeardfiungsdar imel
arsip aktif dan arspirpagir@énktpiefniIAignpd&Rtpﬁ
berada dimasnarsg ngat i &@m@Ktkiefr | a rogram peni
pencipta arsip sedthegfkyathUatrasnlp BFf hBmiisnakt.
inaktif disimpan disa2l abasgtpekegbmpakan yan
(records cemtaesrnjnganwRdilPg dil aksanakan ol e
penyi mpanan berisi PeoOkse!l gngoggraenglmarsipar
ukuran 40 cm x 20 cinmpxl exvendmsi \Vkedbiimeakan t
arsi DAAT OAQi AATt OAQ MEa@@a @ Mi di nami ka yan
rumus sebagai beri kkompleks. Oleh sebab itu
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i ni penul i s akan i mpelnedmreesrktra spisi armogr am pe
di nami k a i mpl ementpafiyusupgrangraansi p, -serta
penil aian dan penyubBatanyangi p hiamallst i fdidpier b
Fakultas Pertanian dUkembasgkas QGlaadrjia h ke du e
Mada. tersebut.
Secar a seder hana,
i mpl ement asi di maknai S €
penerapan suatu kebijak:
mengenali kebijakan, kK hi
I ndonesi a, ti dak banyak
keberhasil an dal am I mp |
Menurut Hogwood dan Gun
Purwanto dan Sul ilft)yast ui
terdapat beberapa hal y
ti dak t er wu jEuAddagLA O
Ei D1 Al AT OADET U :
1. Hambat an eksternal o]
mi sal nya bencana al a
ekonomi, dan sebagainy
2. Waktu dan sumber daya
tersedia secara memada
3. Kebijakan tidak di das
>e |l andasan teoritis yang
< hubungan -aksemab antar
kebijakan dan hasi l
R d Cenf(:'nlz‘zillnllzt.as Pertanian dicapai
ecml‘llfiversitalsGadjahMada 4. Ad any @E| A _ISA@I n_ g.g a
i mpl ement asi kebijakan
Berdasar kan | at ar s echaalaa k acnegp a't dapat
tersebut , penul i s k etea ruhmaussiklaanan ny a ;
pertanyaan peAMQAEIiBnNAKeyairgantungan antar
Ei DI AT AT OAOE DPOI COAIl poORAES AEAI AAT
DAT UOOOOAT AOOED UAGCI AEl AMGEARSRAABROADg di
#A1 OAO &AEOI OAO O0AOOAKEAT tauinggAROQGEOAOD
"AAEAE - AAA ¢ 7. Jarang terjadi kondi s
Pada dasarnya, kajaanarme nkgoenmuani k as i dan
penil ai an dan penyusutaanng sesppr ntai.dak
banyak di Il akukan OAckepupemeloisteis. i Mpl ement a
tersebut di sebabkseaecaraemnmmamngapat di gamb:
kesadar an dar i obganksasi( Purbvaink o dan
pemerintah maupun s®@@%2a, 78): I ndonesi a
untuk mel akukan kegiatan penilaian dan
penyusut an. Sel ai miiam;_ u f2a k¢
kompl eksitas prose"i“’-‘l'im“l ’m.iﬁm
domi nan menekankan.a k
analisis dalam jangka waktu yang ama
beraki bat pada r endgh=2=° - W | B
GOAEAET lukAQd melak Ketompol
penil aian arsip. Ol 2 b i u, al ah
i ni bertujuan unt uk me ma h a mi
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METODE PENELITIAN 1995PebB)l ai an merupakan

Penelitian i ni me ngmruansaksanp pleinng k btea & t dal ¢
kual i tatif deskriparsip D&lamnapr oneenbut uhk
pengumpul an dat a dngehakanal tughuk menent |
met ode, yai t-Rar tObssiemavtiaisfi, ak hi r arsip di da
Wawancar a, dan Studef eRFusntsak akebbData& an or ga
pri mer di perol eh da(rBolmeest,atld®mM 1|, apang®@reni |l al
sel ama observasi b etril chankg s udnagp ad an dhlaak bk an

wawancara dengan naarrassiupnabreirs., Dnellamnkan har
pel aksanaan -papopbsemdeatgiain, unit pencipta ar
penul i s I kut ber piamdtissn piasdan dall@amen | ai n
kegiat an kearsi pan dgeagagn dikleabkesraandaakaann ar si |
ol eMAAT OAO/ AAMOAO k®amsi mamn memer | ukan k 0
Fakultas Pertanian mdmnhiawgr stietraust a @a d jp&imah a ma
Mad a . Met ode wawanacragani sla$ ak ugkemci pt a ar s
dengan bertanya p a(dla9 9 W79 h gme ryya@EAt KAd rOA 1T A&

bertugas dalam bidaADPOKEGAKI pla@E dabh CAOEAOI
orang yang berpengAEAQAADAOEOGEAN sTi £ OAAT O
tersebut. Hal terseBb@AOQEIITak ukiddd Oar e®@BAEO
unt uk menggal i i AROEMEOODOAGEGSAh YEOAAI K
di butuhkan, penulisA@MAEE®AIL eROkaos uknebneors hi  da
yang berkaitan | angwownd hdeéngéaf0Il2mamendef i
tugas akhir yang pehiahai @idDthe yRaAidt k @A AT OAO
Penulis melakukan WwhAaOOERCa Odi DAY Al O
for mal maupun inf oPOAOAOOWDEd ic adrfaA OET OA O
dilaksanakan oleh APpeADEABAOAIlenglad AAOOOOAC
mendal am dan pengaj uadmsiper mamyaatiki nil ai
dil aksanakan secaraddrrstraktgunaMek&buanoder
proses wawancara | nmenerethnwlkarmns pmweonsbheusatpeni | ai
daftar pertanyaan yangabergkuaniat apr dmemgamel i p
tema Penilaian dan BRdmyonseatanatafsi phukam, k e
di ajukan kepada Kemal per okaamtgo.r Ni | ai gu
Admini strasi dan Awesliippaurtiis Fraikludit as kebukt
Pertanian. Unt uk mefengadsponaldat(aMal).ono,
penelitian, penul i sPammdaggumakagamet bdber apa
studi pusdeaerk@an yme mimle imb e d & o k tim penil ai a
mencar.i buku yang smerumamus kSaunmbeanglaag si mpan
akan digunakan ol ehmereanutiulsany aijtaidwaulk u,r et er
jurnal, maupun sumbemorl aiZh&hyaTayhamg 2012
berkaitan dengan PPeaksanaadndeamdaniBepubl i
Penyusutan Arsip. I ndonesia Nomor 43 Tahun

Kear si pan menyebut kan b a
HASIL DAN PEMBAHASAN penil aian arsip ditetapk:
Implementasi Penilaian Arsip di penci pt a arsip. Quput
Records Center Fakultas Pertanian peni | ai an yaitu Jadwall
Universitas Gadjah Mada (JRA) yang terdiri dar i
Penil ai an arsiop mreursunpashk, a n y émg i aank a n di se
dar i komponen penyleummtbamga arkseiapr sdpan, me n j
tidak dapat di pi sahikmaak tdiafr,i ldeasnel sebhgai nya
progrOddmi OAO | ATUACAMOAT O
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t edreior i tersebut, dapmatl amhi sriunapnugl K& m ngkup
bahwa penil ai an me r utpiark@qi Pmioverssitas Gad
penyel eksi an arsip 2undteunki s meAmresn tpy k alme r i s i [
jangka si mpannya. yang diturunkan dari S
Dal am pelaksanaan peami |lsauibansudbgrek arsip
penyusut an arsip, Faklul tUmns v ePresrittaansi a@a dj ah
menggunakan cara yang | ckimbagar kmpern dpiaddiak a n ti
nil ai guna dan Jadwaflor mBet ensi di kel om
Jadwal Ret ensi Arsip b¢ JRAS arlkermk anatsan a h .
dengan ma s a si mpan3. afassiap . Ak 5e b a gdaain | nakt
bagian dar.i Uni ver sit adse naadnj amadMa das, mpaat ar
i ni Fakultas Pert arkitanf meWGMakan masa s
menggunakan Jadwal Rleetnegnasni | gaglga waktu 1
ber asal dar i Arsip Uhiahwems iht aggasebagaka wa
al at penil ai an. JadwaksuRdt echesngadr Kiefpput uar
Uni versitas Gadj ah Maicha t d ipkeen cuiaprtkaa.n Mi s al
dal am bent uk Perat ukreamangRBaekthoerrada pada
Universitas Gadjah MadampamordednOg8a/nP/ 1 t ahui
SK/ HT/ 20009 tentang Jadwdalt Bet akskan, ar si
Arsip dan Pedoman Penpestban Anrnkitpfdi sampai
Lingkungan Uni versitapen@ddjtalmn Madlaesai , ar
Sel ain tabel Jadwal p&mitrechashanAr pemusnahan
Peraturan Rektor Uni pengetabanGadjaalsi p d i
Ma d a Nomor 408/ P/ SK/ HsTe l20m@n yjauga |l eh I nsta
di sebutkan bahwa kebi jSekbdaam gkemg gnamsaan nakt i f
Jadwal Ret ensi Arsi pmasaatsarmpaAr airgi p sel a
Uni versitas dengan Br stiaphunFakd |l t alsun, 5 t
bersifat sentralisagialhun. sedangkan
pel aksanaannya ber skeftaetr adgaeant marupa&an na:
Unsur dar i Jadwall KRpakabi Akasn p duGMsnahka
yang juga di gunak akne mioad leih, Pak mamhas dan di
Pertanian UGM terdijangkaiwaNotmo r3 0 Jeanhiusn. y
Arsi p, Ma s a Akti f, padisaatiumakt iKepdha ANRI
Keterangan. Tahun 2017 tentang f
Penyusut an Ar si p di Li ng
Nasi onal Republ din Il ndo
Lampiran 1 Peraturan K e
Nomor 19 Tahun 2011 tent
Peni |l ai an Kriteria dan J
Memi | i ki Ni | ai Guna Sekur
Gambar 3. Format Jadwal Retensi Arsip terdapat 2 poin ut ama C
Fakultas Pertanian Universitas Gadjah Mada pe nil ai an ar si p . (1) Pen
di rumuskan ol eh tim pe
Penjelasan -masingmasesigkit 3 orang yang ter
tersebut, yaitu: unit pengol ah, arsipar.i
1. Nomor dalam unsurkelaRrAs itpeand;i r{ 2Xaprosedur
angka romawi danhbeamigkai aragbna sekunder
Angka romawi me n umg rukikaama rs,u b jpeekn dat aan, p
ut ama dan angka greanbyumamjaaadi dasfutbar arsip
subj ek dar i arsiop yang tercipta
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proses penil ai an me ngBerddaagar&k anonsuirnf or masi
penting | ai nuwepé AOBdilaliddalpp at kan mel al ui wawa n
AOOT AEAOGET T h DOl AANGOAT DarAMGOtAEAOE&N &i par i
OAOAAOAE AOOT AEAOCEPENRt aAABAn HEM)I, OEpAeinli | ai a
AOOT AEROEING89,) .163epada Jadwal Retensi Ar s
resmi, penil ai an LGradijmh dMadd&aklaiht adsi anal i ¢
Pertanian Universither GasamkarMad ak etbeultauhh a n
dil aksanakan sebamPyyak anilan. kMleil i hat dat a
Berdasar kan hasil dioblseepamgan, daeenmr dapat s e
wawancar a, ti dak dyiasnegb ud k an  dsiescearraah k a n dai
spesi fik terkait wa ktlu mupealadhk s aMrasainp yang
kegiat an penil ai an damrisi pspeldar uRakwndittas ker j :
Pertanian. Berdasar Pantlee@ai ananfganvdasitads €
pegawai arsiparis, 8B8aebghum pemearmwialiaiyamg di |
menyebut kan bahwa pembielr aipan urmpietr nlaéhr j a di F i
dil aksanakan sekittael ah ahmembu2ad15 .daftar é
Penil ai an arsip padiaciwdlatkan,t edisebduit ma, da
di bantu ol eh tenagaumnirtsi lpearmrnas id@ag,i nglarnsuinp b e
Uni versitas. Prosessemmal aiinan akresrijpa da@lada k u |
di cer mat i pada bagasaalaur Sbkedrainkautpr oses PKL
di ket ahui uni t kerj a
_ ostar are mel aksanakan proses penc
Fendacan o E yaitu wuni-t keuangan, un
- et akademik dan kemahasi sv
kepegawai an. Sedangkan, 5
Bagan 1. Alur Penilaian Arsip di Fakultas belum mel aksanakan kegi af
Pertanian Universitas Gadjah Mada arsip adal ah sekretariat
Osfutsrsp oskanyerg ot pberpengaruh pada kemuda
D= 7 mel aksanakan proses peni
3 yang sudah diinput ke da
: "l ebinh memudahkan proses
N karena tidak perl u me n d
- sebelum dilaksanakan pen
Gambar 4. Daftar Arsip Usul Pindah masi ng ars I_ P Daftar ars
maupun arsip yang akan
seharusnya dil egal i sasi
— oleh tim penilai, pej aba
: dan pi mpi nmaans imags iunngi t Kker

N S : Implementasi Penyusutan Arsip di

: Records Center Fakultas Pertanian

= ] Universitas Gadjah Mada

KN Penyusutan arsip adal:
. pengurangan juml ah arsiop

HiBgEg
3

' pemi ndahan arsip i nakt.
pengol ah ke unit kearsip

Gambar 5. Daftar Arsip Usul Musnah arsip yang tidak memi | i k
penyerahan arsip statis

kearsi pan. Ber duandarnkga n U
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Nomor 4 3 Tahun 2008rsitmnshagi s sebagai ma
Kearsi pan, penyusutpadai aygaqit nelnj] asdd mp3a i de
yaitu : adal ah arsip yang: me mi |
1. Pemindahan ar sikgsej aryah anu; dan telah h
pemi ndahan AATsOQ@AHGaltEil Aer ket erangan di pe
(arsip GXATIOAQ kA @A Dai dengan JRA. Sel a
inaktif), OlahtTaA Od skehla@hO mana di maksud pac
(arsip inaktif) keaer diegnbyga gk etaircsakpadi kena
(arsip statis). at au kar ena ti dak adan)
2. Penyerahan arsip,diymy dtuakemy amdlmann DPA ol
arsiop statis(‘)éxﬁ\il' kpedrsrasti paarns idpi n(y at akan sebzé
AAT &kBepCha d | embaga Akeéapsnhpampl ement asi ;
sepert.i Iembaga Kkie aFak platnasp Pseatt ani an Un
( ANRI ) , BPAD, at aMada smel iPputgiurr uan
tinggi . PeraturaanPemitnedrathaamg arsip dari
penyerahan arsip di @AAI OA &L AAkTalkdidjtuats Per t
ol eh Uuhrddaanrgg Nomor UGAMB dil aksanakan secart
Tahun 2009 tentang oKe&dr suingan keirja yang |
Pasal 53 : Ha l I ni di bukti kan

l)Lembaga negara timgkmyatpavasnatyang di s amg
waji b menyerahkan pamosieg swaawdarscar a ol eh

kepada ANRI . Dar want i (arsiparis
2)Lembaga negara di Pdearetraanhi awna jJUGM) bahwa p
menyer ahkan arsipanysat atids | aksanakan
kepada ANRI sepanjmemyg nidnhtkams if i si knya s
i nduknya ti dak nrelneemg ukaenyi mpanan di
Il ai n. sudah ti dak memi | i ki
3)Satuan kerja perasgkagaidatcempat penyi mp
dan penyel enigmia,r a Fakultas Pertan
pemerintahan daer amb miplriokvii npier at ur an k h
waji b menyerahkan mamgiap ust aatliusr peminda
kepada arsip daer adharpir owm intsOiAlAé OjAD KAAT OA
4)Satuan kerja peramgkapamdagrmaly dil aksan
dan penyel en@rgays eas pemi ndahan ar s
pemerintahan diace amat i pada bagan &
kabupaten/ kot a waj i b

menyer ahkan arsip stati

kepada arsinp daer ah
kabupaten/ kot a.

S ) Satuan ker J _a d Pengklasifikasian Inventarisasi
perguruan tr1 ngg T atau : atlaulpt.em_bua.tan

menyer ahkan ar hasiisantl el
kepada arsip p e

di l' i ngkungannya.

6)Perusahaan wajib menyerahk .

arsip statis kepada | emb .ga

kear si pan berdasar kan
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